Guatemala,
30 de diciembre de 2013

Sefior
Franciscao Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

SU DESPACHO

Estimado Vicemninistro:

De la manera mas atenta me dirijjo con usted con el propdsito de
presentarle mi Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numero
71-2013 y Acuerdo Ministerial 36-2013 correspondiente al mes de
Diciembre del presente arfio, y para cobro de mis honorarios estoy

presentando Factura Serie B Niimero 47.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brinde apoyo en la planificacion y delegacion de trabajo de la
Unidad de Tesoreria.

2. Asesoré en el correcto uso y administracién de los registros y
controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la
Unidad de Tesoreria.

3. Aporte Ideas en eventos especiales relacionados al andlisis, la
discusion de problemas de competencia a la Unidad de Tesoreria.

4. Vele por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Unidad de Tesoreria.

5. Atendi consultas internas y externas de competencia a la Unidad
de Tesoreria.

6. Prepare informes gue me fueron solicitados.



Seror

INFORME FINAL DE RESULTADGS

Guatemala, 30 de Diciembre de 2012

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministra del Deporte y la Recreacion
SUDESPACHO

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo con usted con el propésito de presentarle mi

Informe de Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numero 71-2013 y Acuerdo

Ministerial 36-2013 vigente del 02 de enero al 31 de diciembre del 201.3.

Brinde apoyo en la planificacion y delegacidon de trabajo de la Unidad de
Tesoreria.

Se utilizaron de manera los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan al Departamento Tesoreria

Se dio un adecuado seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados al Departamento de Tesoreria.

Se preparo 20 informes que me fueron solicitados

Se revisaron alrededor de 602 expedientes de Fondo Rotativo para
elaboracién de cheques y liquidacion

Se logro resolver problemas gue presentan los expedientes.

Se atendieron consultas internas y externas de competencia al
Departamento Tesoreria.

Se entrego aproximodamente Q620,0000.00 en combustible para las
Q%@mﬁﬁm unidades del ministerio para asi cubrir las actividades que se
ﬁummmqﬁmﬂaz en el transcurso del ano.

Barbara A. Worales Mazariegos
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Guatemncala,
30 de diciembre de 2013

Sertor

Francisco Javier Ardoén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
SU DESPACHO

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo con usted con el propésito de
presentarle mi Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Nimero
71-2013 y Acuerdae Ministerial 36-2013 correspondiente al mes de
Diciembre del presente arno, y para cobro de mis honorarios estoy

presentando Factura Serie B Nimero 47.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brinde apoyo en la planificacién y delegacién de trabajo de la
Unidad de Tesoreria.

2. Asesoré en el correcto uso y administracion de los registros y
controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la
Unidad de Tesoreria.

3. Aporte Ideas en eventos especiales relacionados al andlisis, la
discusion de problemas de competencia a la Unidad de Tesoreria.

4. Vele por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Unidad de Tesoreria.

S. Atendi consultas internas y externas de competencia a la Unidad
de Tesoreria.

6. Prepare informes que me fueron solicitados.



o Se elaboraron 32 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientios asignados.

s Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

o Por medio del apoyo brindade a la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de Q50, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
ins diferentes unidades de la Direccion del Deporte,

o Se procedid a la revision de 32 expedienies que estns cuenien con loda la

documentacion iy requisilos necesanos para que estos fueran pagados.

MARZO

s Se procedid g la revision de 50 expedientes que estos cuenten con toda la
documentacian y requisitos necesarios para gue estos fueran pagados
o Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la

cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada,

o A lrarés del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pudeo dar el resguardo, entrega Y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente establecidos.

o Se elaboraron 50 chegques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.

e Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreric se pudeo hacer
entrega de Q50, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de

las diferentes unidades de la Direccion del Deporte,
ABRIL

o A través del uso correcto de {os controles fisicos de los vales de gasolina se
pudeo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente establecidos.

s Por medio del apoye brindade a la Unidad de Tesoreric se puda hacer
entrega de  Q50, 000.00 en concepio de Vales de Gasolina al personal de
las diferentes unidades de la Direccion del Deporte.

o Se procedio a la revision de 35 expedientes que estos cuenlen con toda la

. documentacidn y requisitos necesarios para que estos fueran pagados.



MAYO

Se elaboraron 35 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.
Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la

cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

Por medio del apoyo brindado a lo Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q50, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
las diferenles unidades de la Direccién del Depaorte.

Se elaboraron 50 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.

Se procedio a la revision de 50 expedientes que estos cuenten con toda la
documentacion y requisitos necesarios para gue estos fueran pagados.

A traves del uso correclo de los controles fisicos de los vales de gasoling se
pudo dar el resguardo, endrega y registro correcio de dichos vales conforme
los procedimientos previamente establecidos.

Se elabararon informes de Combustible pora que existiera conocimienio de la

cantidad gue se encuenira para despachar y cuanta fue despachada.

JUNIO

Se elaboraron 53 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados,

Por medic del apoyo brindado o ila Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q350, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
las diferentes unidades de la Direccidn del Deporie.

A través del uso correclo de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente estahblecidos.

Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

Se procedid a la revision de 55 expedientes que estos cuenten con toda la

documentacion y requisitos necesarios para que estos fueran pagados.



JULIO

Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de 50, 000,00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
las diferentes unidades de la Direccion del Deporte,

A traves del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pudo dar el resguardo, entrega y regisiro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente establecidos.

Se elaboraron 45 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.

Se elaboraron informes de Combustible pard que exisitiera conocimienio de la
cantidad que se encuenira para despachar y cuanta fue despachada.

Se procedid o la revision de 45 expedientes que estos cuenten con toda la

documentacion y requisitos necesarios para que estos fueran pagados.

AGOSTO

Se elaboraron 60 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados,

Se elaboraron informes de Cambustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q50, 000,00 en concepio de Vales de Gasolina al personal de
las diferentes unidades de la Direccion del Deporte,

A traves del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasoling se
pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente mmwmmimnicm.

Se procedio a la revision de 60 expecientes que estos cuenien con toda la

documentacion y requisitos necesarios para que estos fueran pagados

SEPTIEMBRE

A través del uso correcto de los coniroles fisicos de los vales de gasolina se
pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme

los procedimientos previamente establecidos,



e Se elaboraron 35 chegues de pago de lps cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados,

e Seelaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

e Se procedic a la revision de 55 expedientes que estos cuenfen con toda la
documeniacion y requisiios necesarics para que estos fueran pagadoes.

= FPor medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pudo hocer
entrega de Q50, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de

las diferentes unidades de la Direccion del Deporte.

OCTUBRE

o Por medio del apoyo brindado « la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q350, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
las diferenies unidades de la Direccion del Deporie.

e A través del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamenle establecidos.

e Se elaboraron 60 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.

o Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

o Se procedid a la revision de 60 expedientes que estos cuenten con toda la

documentacion y requisifos necesarios para que estos fueran pagados.

NOVIEMBRE

e Se elaboraron 45 cheques de page de los cuales fueron realizades de
acuerdo a los procedimientos asignados,

v Se procedio a la revision de 45 expedientes que estos cuenten con toda la
documentacion y requisitos necesarios para que estos fueran pagados,

» Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q70, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de

las diferentes unidades de la Direccion del Deporte.




o A través del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamente establecidos,

s Se elaboraron informes de Combustible para que existiera conocimiento de la

cantidad que se encuentra para despachar y cuanta fue despachada.

DICIEMBRE

o Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pudo hacer
entrega de  Q30, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina al personal de
las diferentes unidades de la Direccion del Deporte.

¢ A fravés del uso correcto de los controles fisicos de los vales de gasolina se
pude dar el resquardo, entrega y registro correcto de dichos vales conforme
los procedimientos previamenle establecidos.

= Se elaboraron 90 cheques de pago de los cuales fueron realizados de
acuerdo a los procedimientos asignados.

o Se elahoraron informes de Cambustible para que existiera conocimiento de la
cantidad que se encuentra para despachar iy cuanta fue despachada.

« Se procedio a la revision de 90 expedientes que estos cuenten con loda la
documentacion y requisilos necesarios para que estos fueran pagados.

o  Fueron elaboradas las Solvencias pawra el personal dado de baja de Ia
Direccion General del Deporte.

o Se procedio a la elaboracion de comespondencia para las diferentes
wnidades.

« Fueron elaboradas las relenciones de ISR a los expedienies que se

encuentran bajo el Régimen de refencion definitiva,

Barbara A. Morales Mazariegos




